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	序号
	类别
	关键环节
	记录方式
	保管期限
	备注

	1
	行政许可
	申请
	拍照
	同案卷保留期限
	

	2
	
	受理
	拍照
	同案卷保留期限
	

	3
	
	现场勘验、勘察、核查
	[bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK19]录像、照片
	[bookmark: OLE_LINK23][bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK25]同案卷保留期限
	

	4
	
	评审、听证、论证
	录像、照片
	同案卷保留期限
	

	5
	
	送达
	录像、照片
	[bookmark: OLE_LINK26][bookmark: OLE_LINK27][bookmark: OLE_LINK28]同案卷保留期限
	 

	6
	行政处罚
 
	违法现场勘验环节
	录像、照片
	同案卷保留期限
	 

	6
	
	调查询问主要当事人过程的记录
	录像、录音
	同案卷保留期限
	 

	7
	
	调查取证过程
	录音、录像、照片
	同案卷保留期限
	 

	8
	
	行政执法文书送达过程的记录
	录音、录像、照片
	同案卷保留期限
	 

	9
	
	暂扣物品全过程的记录
	录像
	同案卷保留期限
	 

	10
	
	听证会全程的记录
	录音、录像、照片
	同案卷保留期限
	 

	11
	
	执法检查全程记录
	录音、录像、照片
	同案卷保留期限
	 

	12
	
	随机抽查全程记录
	录音、录像、照片
	同案卷保留期限
	 

	13
	
	案情分析会记录
	录音、录像、照片
	同案卷保留期限
	 

	14
	
	案情总结会记录
	录音、录像、照片
	同案卷保留期限
	 



